INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA PLANTILLA

[T2,¢D Honbiekel Instrucciones para el Llenado del Campo
Campo Campo
0 ID UR En este campo, se anota el cédigo, a tres caracteres, de la Unidad Responsable en que se encuentra el servidor publico.
ID RAMO En este campo, se anota el Ramo de la Depedencia u Organo Administrativo Desconcentrado en cuestion.
4 (2 caracteres)
Iden;ificz_igor del Es el nimero de identificacion de la persona en el RHNet. Este numero esta conformado por 9 caracteres (también se|
ervidor toman en cuenta los Ceros)
2 Publico
Fecha de En este campo se anota la fecha en la cual el Servidor Publico presentd la evaluacion de la capacidad en cuestion, en|
Evaluacion |formato dd/mm/aaaa.
3
En este campo debe anotarse el fundamento documental con que se cuenta para determinar la Aprobacién o no del
c tari curso. Asimismo, la Fecha y lugar (localidad o bien, centro de aplicacién) en que se realizé la evaluacion correspondiente,
omentaro  perramienta de evaluacién utilizada (en su caso, también identificacion de la version de la misma), 6rgano evaluador y, en
su caso, érgano certificador.
4
Calificacion |En este campo NO SE CAPTURA NADA
5
Dictamen En este campo se debe anotar el dictamen para fines de certificacion que sélo podra ser "APROBADO" o "NO|
6 clamel APROBADO" el cual se determina una vez que el servidor publico a concluido el curso.
Cédiao Uni En este campo se anota el Cédigo Unico de Capacidad (del Catalogo General de Capacidades), a 18 caracteres, en que|
d OC'QO ir!mc)j el servidor publico fue evaluado. En este caso, s6lo se debe de poner el de la capacida de "Nociones Generales de la|
7 © £8pacicad | Agministracién Pablica Federal”
En este campo se anota el nivel de dominio, & un solo digito (caracter), de 1a Capacidad de Nociones Generales de 1a|
Administracion Publica Federal que le fue asignado al puesto del servidor publico evaluado. Para este efecto se utilizan
las siguientes opciones numéricas:
1 = Nivel Basico (o Unico).
Nivel de 2 = Nivel Intermedio
Dominio 3 = Nivel Avanzado
4 = Nivel Experto
EN ESTE CASO, SOLO SE DEBE DE PONER EL NUMERO "1" PORQUE ES EL UNICO NIVEL QUE TIENE LA
8 CAPACIDAD DE "NOCIONES GENERALES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL"
Con o sin En este campo se escribe el nimero "1" porque la capacidad se certifica en razén de que el servidor pUblicos concluyo el
Evaluacién |curso. (1 caracter)
9
Capacidad |Aqui capturaran "0" 6 "1" con base en los siguientes criterios:
10 certificada  |Poner el nimero "1" si el servidor publico concluyo el curso.
(1=Si 'y 0=No) |Poner el nimero "0" cuando el servidor ptblico no haya concluido el curso

EJEMPLO DE COMO LLENAR EL LAYOUT 1
LAYOUT 1 PARA SUBIR CALIFICACIONES DE EVALUACIONES TECNICAS ESPECIFICAS (EJEMPLO DE LLENADO)

Campo 0 Campo 1 Campo 2 Campo 3 Campo 4 Campo 5 Campo 6 Campo 7 Campo 8 Campo 9 Campo 10
Id UR Id Ramo Identificador del Serv. Pub Fecha de Evaluacion Comentario Calificacion Dictamen Cédigo Unico de Capacidad fiisl ? D"’T""“’ BE CaliEE R conosin e FERICET R {1
apacidad evaluacion 0=No)

La DGRH cuenta con la|
Constacia que le emiti6 al
servidor publico por haber

A0O 04 000005634 01/10/2005 concluido el curso, asi como| APROBADO TT2741300013000045 1 1 1
con el reporte fisico que el
sistema emite lo cual
sustenta que lo Aprobo.
La DGRH cuenta con la
evidencia documental que

B0O 27 000012345 01/10/2005 sustenta que el servidor NO APROBADO TT2741300013000045 1 1 0
publico no concluyo el curso|
y por ende, no lo aprobo.

T caracter (Se
campo definido para el | debe poner "1"
cédigo de la capacidad porque esta
Campo de 3| Campo de 2 NO SE CAPTURA de Nociones Generales K es de | 1 caracter (Sélo se
caracteres caracteres | Campo de 9 caracteres | formato dd/mm/aaaa texto NADA texto de la APF nivel UNICO) pone "1") 1 caracter




PLANTILLA PARA SUBIR CALIFICACIONES DE EVALUACIONES TECNICAS ESPECIFICAS
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INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL LAYOUT

Ojo: La informacion que debera contener este layout 2 sera solo de los servidores publicos que hayan obtenido la calificacion minima
aprobatoria para certificar la capacidad en cuestion, es decir, en este formato no debera aparecer informacion de servidores publicos que no
hayan obtenido calificacion minima aprobatoria para certificar la capacidad.

No. de Campo REmLTREE Instrucciones para el Llenado del Campo
Campo
1 RAMO Este campo ya esta predeterminado y los 4 ceros son los caracteres que deben aparecer. Aqui no se captura ningun otro|
dato.
Cédigo Unico d En este campo se anota el cédigo de la Capacidad Técnicas Transversal de "Nociones Generales de la Administracién|
2 oclgo f:j'cg ® |Publica Federal". Este es el codigo con el que esta capacidad técnica transversal fue registrada en el Catalogo General dej
apacica Capacidades
3 Iden?ilicadc?r t_iel Es el nimero de identificacion de la persona en el RHNet. Este numero esta conformado por 9 caracteres
Servidor Publico
Este campo ya esta predeterminado y el nimero "1" es el caracter que debe aparecer. Aqui no se captura ningun datoj
4 ID Source e
adicional.
En este campo se anota el nivel de dominio, a un sélo digito (caracter), de la Capacidad de Nociones Generales de |a}
Administracion Publica Federal que le fue asignado al puesto del servidor publico evaluado. Para este efecto se utilizan las]
siguientes opciones numéricas:
1 = Nivel Basico (o Unico).
. .. |2 = Nivel Intermedio
5 Nivel de Dominio 3 - Nivel Avanzado
4 = Nivel Experto
EN ESTE CASO, SOLO SE DEBE DE PONER EL NUMERO "1" PORQUE ES EL UNICO NIVEL QUE TIENE LA|
CAPACIDAD DE "NOCIONES GENERALES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL"
En este campo se captura la fecha en la cual da inicio la vigencia de la capacidad certificada por el servidor publico. La fecha
Fecha de Inicio d a indicar, en formato dd/mm/aaaa es la de emision del oficio que envien a la DGICC solicitando la carga del resultado de I3
6 ecl aV‘e nicio de Capacidad de "Nociones Generales de la Administracion Publica Federal” a través de esta plantilla.
a Vigencia Por ejemplo: si hacen la solicitud a la DGICC para que haga la carga de calificaciones a través del layout y el oficio tiene
fecha 30/11/2006 entonces la "Fecha de Inicio" de la vigencia de los servidores publicos sera 30/11/2006
[En este campo se captura la fecha en la cual da fin la vigencia de la capacidad certificada por el servidor publico. Para]
calcular este dato se suma al afio de la "Fecha de Inicio de la Vigencia" (campo No. 6) los 5 afios que tiene de vigencia I
. capacidad de "Nociones Generales de la Administracion Publica Federal" y que se identifica con el ultimo digito del Cédigo
Fecha de Fin de la]; "
7 Vi . Unico de Capacidad (campo No. 2).
igencia Por ejemplo: si tienen como fecha de inicio de la vigencia (campo No. 6) 30/11/2006 y la vigencia de la capacidad es de 5|
afios (ultimo digito del campo No. 2) se suman los 5 afios al 2006, dando como resultado la siguiente fecha 30/11/2011 qud]
seréd la fecha de fin de la vigencia
8 Calificacion  |En este campo NO SE CAPTURA NADA
9 Subgzl:i;?;que Este campo ya esta predeterminado y la palabra "CER" es la que debe aparecer. Aqui no se captura ningun otro dato.
10 Folio En este campo NO SE CAPTURA NADA

EJEMPLO DE COMO LLENAR EL LAYOUT 2

LAYOUT 2 PARA SUBIR CALIFICACIONES DE EVALUACIONES TECNICAS ESPECIFICAS (EJEMPLO DE LLENADO)

Campo 1 Campo 2 Campo3 Campo 4 Campos Campo 6 Campo 7 Campo8 Campo 9 Campo 10
Ramo Gzl U."'w & Cegiiicaccuua =R 1D Source NIElED DO'T""'O el Fecha de Inicio de la Vigencia szl »de F'." Cal Calificacion Subsistema que Certifica Folio
Capacidad Pub Capacidad Vigencia

0000 TT2741300013000045 000005634 ! 1 22/11/2006 22/11/2011 CER

0000 TT2741300013000045 000012345 ! 1 22/11/2006 22/11/2011 CER

0000 TT2741300013000045 000028346 ! 1 22/11/2006 22/11/2011 CER

0000 TT2741300013000045 000036349 ! 1 22/11/2006 22/11/2011 CER
Estefcampolvalests| 1 carécter (Se debe poner Este campo ya esta
predeterminado | N Este campo ya esta| yn N
los 4 ceros son log|C2TPO Cefinido para ell ooy e o caracteres [predeterminado y el namero 1] iboiqueiesta formato dd/mm/aaaa formato dd/mm/aaaa EnlestelcampoNOSE R (predetennipadclyjianaisbral JErlestelcampolNOISE

codigo de la capacidad capacidad es de nivel CAPTURA NADA "CER" es la que debe CAPTURA NADA
caracteres que| es el caracter que debe aparecer
UNICO) aparecer

deben aparecer




LAYOUT 2 PARA SUBIR CALIFICACIONES DE EVALUACIONES TECNICAS ESPECIFICAS

Ojo: La informacion que debera contener este layout 2 sera soélo de los servidores publicos que hayan obtenido la calificacion
minima aprobatoria para certificar la capacidad en cuestion, es decir, en este formato no debera aparecer informacion de servidores

publicos que no hayan obtenido calificacion minima aprobatoria para certificar la capacidad.

FONAES: CAPAC

DADES TECNICAS ESPECIFICAS

Campo 1 Campo 2 Campo 3 Campo 4 Campo 5 Campo 6 Campo 7 Campo 8 Campo 9 Campo 10
Ramo Cédigo Unico de Capacidad | Identificador del Serv. Pub ID Source Bl (:faD:;:gg Kol Fec:; avqeel:g: @ Fech\alidznlzlir;de 3 Calificacion Subsistema que Certifica Folio
0000 CER
0000 CER
0000 CER
0000 CER
0000 CER
0000 CER
0000 CER
0000 CER
0000 CER
0000 CER
0000 CER
0000 CER
0000 CER
0000 CER
0000 CER
0000 CER
0000 CER
0000 CER
0000 CER
0000 CER
0000 CER
0000 CER
0000 CER
0000 CER
0000 CER




