
No. de 
Campo

Nombre del 
Campo

0 ID UR

1
ID RAMO

2

Identificador del 
Servidor 
Público

3

Fecha de 
Evaluación

4

Comentario

5
Calificación

6
Dictamen

7

Código Único 
de Capacidad

8

Nivel de 
Dominio

9

Con o sin 
Evaluación

10
Capacidad 
certificada 

(1=Sí y 0=No)

Campo 0 Campo 1 Campo 2 Campo 3 Campo 4 Campo 5 Campo 6 Campo 7 Campo 8 Campo 9 Campo 10

Id UR Id Ramo Identificador del Serv. Pub Fecha de Evaluación Comentario Calificacion Dictamen Código Único de Capacidad
Nivel de Dominio de la 

Capacidad
Certificación con o sin 

evaluación 
Capacidad certificada (1=Sí y 

0=No)

A00 04 000005634 01/10/2005

La DGRH cuenta con la
Constacia que le emitió al
servidor público por haber
concluido el curso, así como 
con el reporte físico que el
sistema emite lo cual
sustenta que lo Aprobo.

APROBADO TT2741300013000045 1 1 1

B00 27 000012345 01/10/2005

La DGRH cuenta con la
evidencia documental que
sustenta que el servidor
público no concluyo el curso
y por ende, no lo aprobo.

NO APROBADO TT2741300013000045 1 1 0

Campo de 3 
caracteres

Campo de 2 
caracteres Campo de 9 caracteres formato dd/mm/aaaa texto

NO SE CAPTURA 
NADA texto

campo definido para el 
código de la capacidad 
de Nociones Generales 

de la APF

1 carácter (Se 
debe poner "1" 

porque esta 
capacidad es de 

nivel UNICO)
1 carácter (Sólo se 

pone "1") 1 caracter

En este campo se anota el nivel de dominio, a un sólo digito (caracter), de la Capacidad de Nociones Generales de la
Administración Pública Federal que le fue asignado al puesto del servidor público evaluado. Para este efecto se utilizan
las siguientes opciones numéricas:
1 = Nivel Básico (o Único).
2 = Nivel Intermedio
3 = Nivel Avanzado
4 = Nivel Experto

EN ESTE CASO, SÓLO SE DEBE DE PONER EL NÚMERO "1" PORQUE ES EL ÚNICO NIVEL QUE TIENE LA
CAPACIDAD DE "NOCIONES GENERALES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL"

En este campo se escribe el número "1" porque la capacidad se certifica en razón de que el servidor públicos concluyo el
curso. (1 caracter)

LAYOUT 1 PARA SUBIR CALIFICACIONES DE EVALUACIONES TECNICAS ESPECIFICAS (EJEMPLO DE LLENADO)

En este campo, se anota el código, a tres caracteres, de la Unidad Responsable en que se encuentra el servidor público.

Aqui capturarán "0" ó "1" con base en los siguientes criterios:
Poner el número "1" si el servidor público concluyo el curso.
Poner el número "0" cuando el servidor público no haya concluido el curso

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DE LA PLANTILLA

EJEMPLO DE CÓMO LLENAR EL LAYOUT 1

Instrucciones para el Llenado del Campo

En este campo, se anota el Ramo de la Depedencia u Órgano Administrativo Desconcentrado en cuestión. 
(2 caracteres)

Es el número de identificación de la persona en el RHNet. Este número está conformado por 9 caracteres (también se
toman en cuenta los Ceros)

En este campo se anota la fecha en la cual el Servidor Público presentó la evaluación de la capacidad en cuestión, en
formato dd/mm/aaaa.

En este campo debe anotarse el fundamento documental con que se cuenta para determinar la Aprobación o no del
curso. Asimismo, la Fecha y lugar (localidad o bien, centro de aplicación) en que se realizó la evaluación correspondiente,
herramienta de evaluación utilizada (en su caso, también identificación de la versión de la misma), órgano evaluador y, en
su caso, órgano certificador.

En este campo NO SE CAPTURA NADA

En este campo se debe anotar el dictamen para fines de certificación que sólo podrá ser "APROBADO" o "NO 
APROBADO" el cual se determina una vez que el servidor público a concluido el curso.

En este campo se anota el Código Único de Capacidad (del Catálogo General de Capacidades), a 18 caracteres, en que
el servidor público fue evaluado. En este caso, sólo se debe de poner el de la capacida de "Nociones Generales de la
Administración Pública Federal"



Campo 0 Campo 1 Campo 2 Campo 3 Campo 4 Campo 5 Campo 6 Campo 7 Campo 8 Campo 9 Campo 10

Id UR Id Ramo Identificador del Serv. Pub Fecha de Evaluación Comentario Calificacion Dictamen Código Único de Capacidad Nivel de Dominio de la Capacidad
Certificación con o sin 

evaluación 
Capacidad certificada 

(1=Sí y 0=No)

PLANTILLA PARA SUBIR CALIFICACIONES DE EVALUACIONES TECNICAS ESPECIFICAS



No. de Campo
Nombre del 

Campo

1 RAMO

2
Código Único de 

Capacidad

3
Identificador del 
Servidor Público

4 ID Source

5 Nivel de Dominio

6
Fecha de Inicio de 

la Vigencia

7
Fecha de Fin de la 

Vigencia

8 Calificación

9
Subsistema que 

Certifica

10 Folio

Campo 1 Campo 2 Campo 3 Campo 4 Campo 5 Campo 6 Campo 7 Campo 8 Campo 9 Campo 10

Ramo
Código Único de 

Capacidad
Identificador del Serv. 

Pub
ID Source

Nivel de Dominio de la 
Capacidad

Fecha de Inicio de la Vigencia
Fecha de Fin de la 

Vigencia
Calificación Subsistema que Certifica Folio

0000 TT2741300013000045 000005634 1 1 22/11/2006 22/11/2011 CER

0000 TT2741300013000045 000012345 1 1 22/11/2006 22/11/2011 CER

0000 TT2741300013000045 000028346 1 1 22/11/2006 22/11/2011 CER

0000 TT2741300013000045 000036349 1 1 22/11/2006 22/11/2011 CER

Este campo ya esta
predeterminado y
los 4 ceros son los
caracteres que
deben aparecer

Campo definido para el
código de la capacidad

Campo de 9 caracteres
Este campo ya esta
predeterminado y el número "1"
es el caracter que debe aparecer

1 carácter (Se debe poner 
"1" porque esta 

capacidad es de nivel 
UNICO)

formato dd/mm/aaaa formato dd/mm/aaaa
En este campo NO SE 

CAPTURA NADA

Este campo ya esta 
predeterminado y la palabra 

"CER" es la que debe 
aparecer

En este campo NO SE 
CAPTURA NADA

INSTRUCCIONES PARA EL LLENADO DEL LAYOUT
Ojo: La información que deberá contener este layout 2 será sólo de los servidores públicos que hayan obtenido la calificación mínima
aprobatoria para certificar la capacidad en cuestión, es decir, en este formato no deberá aparecer información de servidores públicos que no
hayan obtenido calificación mínima aprobatoria para certificar la capacidad.

EJEMPLO DE CÓMO LLENAR EL LAYOUT 2

Instrucciones para el Llenado del Campo

Este campo ya esta predeterminado y los 4 ceros son los caracteres que deben aparecer. Aquí no se captura ningún otro
dato.

En este campo se anota el código de la Capacidad Técnicas Transversal de "Nociones Generales de la Administración
Pública Federal". Este es el código con el que esta capacidad técnica transversal fue registrada en el Catálogo General de
Capacidades

En este campo NO SE CAPTURA NADA

Este campo ya esta predeterminado y la palabra "CER" es la que debe aparecer. Aquí no se captura ningún otro dato.

En este campo NO SE CAPTURA NADA

LAYOUT 2 PARA SUBIR CALIFICACIONES DE EVALUACIONES TECNICAS ESPECIFICAS (EJEMPLO DE LLENADO)

En este campo se captura la fecha en la cual da fin la vigencia de la capacidad certificada por el servidor público. Para
calcular este dato se suma al año de la "Fecha de Inicio de la Vigencia" (campo No. 6) los 5 años que tiene de vigencia la
capacidad de "Nociones Generales de la Administración Pública Federal" y que se identifica con el último dígito del Código
Único de Capacidad (campo No. 2).
Por ejemplo: si tienen como fecha de inicio de la vigencia (campo No. 6) 30/11/2006 y la vigencia de la capacidad es de 5

años (último dígito del campo No. 2) se suman los 5 años al 2006, dando como resultado la siguiente fecha 30/11/ 2011  que 

será la fecha de fin de la vigencia

Es el número de identificación de la persona en el RHNet. Este número está conformado por 9 caracteres

Este campo ya esta predeterminado y el número "1" es el caracter que debe aparecer. Aquí no se captura ningún dato
adicional.

En este campo se anota el nivel de dominio, a un sólo digito (caracter), de la Capacidad de Nociones Generales de la
Administración Pública Federal que le fue asignado al puesto del servidor público evaluado. Para este efecto se utilizan las
siguientes opciones numéricas:
1 = Nivel Básico (o Único).
2 = Nivel Intermedio
3 = Nivel Avanzado
4 = Nivel Experto

EN ESTE CASO, SÓLO SE DEBE DE PONER EL NÚMERO "1" PORQUE ES EL ÚNICO NIVEL QUE TIENE LA
CAPACIDAD DE "NOCIONES GENERALES DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL"

En este campo se captura la fecha en la cual da inicio la vigencia de la capacidad certificada por el servidor público. La fecha
a indicar, en formato dd/mm/aaaa es la de emisión del oficio que envíen a la DGICC solicitando la carga del resultado de la
Capacidad de "Nociones Generales de la Administración Pública Federal" a través de esta plantilla. 
Por ejemplo: si hacen la solicitud a la DGICC para que haga la carga de calificaciones a través del layout y el oficio tiene

fecha 30/11/2006 entonces la "Fecha de Inicio" de la vigencia de los servidores públicos será 30/11/2006



FONAES: CAPACIDADES TECNICAS ESPECIFICAS
Campo 1 Campo 2 Campo 3 Campo 4 Campo 5 Campo 6 Campo 7 Campo 8 Campo 9 Campo 10

Ramo Código Único de Capacidad Identificador del Serv. Pub ID Source
Nivel de Dominio de la 

Capacidad
Fecha de Inicio de 

la Vigencia
Fecha de Fin de la 

Vigencia
Calificacion Subsistema que Certifica Folio

0000 1 CER
0000 1 CER
0000 1 CER
0000 1 CER
0000 1 CER
0000 1 CER
0000 1 CER
0000 1 CER
0000 1 CER
0000 1 CER
0000 1 CER
0000 1 CER
0000 1 CER
0000 1 CER
0000 1 CER
0000 1 CER
0000 1 CER
0000 1 CER
0000 1 CER
0000 1 CER
0000 1 CER
0000 1 CER
0000 1 CER
0000 1 CER
0000 1 CER

LAYOUT 2 PARA SUBIR CALIFICACIONES DE EVALUACIONES TECNICAS ESPECIFICAS

Ojo: La información que deberá contener este layout 2 será sólo de los servidores públicos que hayan obtenido la calificación
mínima aprobatoria para certificar la capacidad en cuestión, es decir, en este formato no deberá aparecer información de servidores
públicos que no hayan obtenido calificación mínima aprobatoria para certificar la capacidad.


